เอกสารหมายเลข 5 แบบแสดงความรู้ความสามารถ ทักษะ สมรรถนะ
หน้า 2

แบบแสดงข้อมูลที่แสดงถึงความรู้ความสามารถ ทักษะ สมรรถนะที่จำเป็นสำหรับตำแหน่ง
ตำแหน่งผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านบริหารทรัพยากรบุคคล (นักทรัพยากรบุคคลเชี่ยวชาญ) 
ตำแหน่งเลขที่ 2348 สำนักอำนวยการ สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ของ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)	
________________________

โปรดระบุข้อมูลรายละเอียดที่แสดงถึงความรู้ความสามารถ ทักษะ สมรรถนะที่จำเป็น
ต่อการปฏิบัติงาน ที่สอดคล้องเหมาะสมกับตำแหน่งที่จะแต่งตั้งตามหัวข้อต่อไปนี้ 

1.	ความรู้ความสามารถที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1.1	ความรู้ ความสามารถเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ และดำเนินการเกี่ยวกับการวางระบบมาตรฐาน หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารทรัพยากรบุคคล
	
	
	
1.2	ความรู้ ความสามารถเกี่ยวกับการฝึกอบรมและพัฒนาทรัพยากรบุคคล
	
	
	
1.3	ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการเสริมสร้างแรงจูงใจในการปฏิบัติราชการ
	
	
	

2.	ความรู้เรื่องกฎหมายและกฎระเบียบราชการ
	
	
	

3.	ทักษะ
3.1	การใช้คอมพิวเตอร์
	
	
	
3.2	การใช้ภาษาอังกฤษ
	
	
	


3.3	การคำนวณ
	
	
	
3.4	การจัดการข้อมูล
	
	
	

4.	สมรรถนะที่จำเป็นสำหรับการปฏิบัติงาน ดังนี้
4.1	สมรรถนะหลักที่จำเป็นในงาน 
1)	การทำงานที่เป็นเลิศ
	
	
	
2)	การยึดมั่นในความถูกต้องและมีจิตบริการสาธารณะ
	
	
	
3)	การประสานความร่วมมือร่วมใจ
	
	
	
4)	ความยืดหยุ่น คล่องตัว ริเริมสร้างสรรค์
	
	
	
4.2	สมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
1)	การคิดวิเคราะห์
	
	
	
2)	การมองภาพองค์รวม
	
	
	
3)	ความเข้าใจองค์กรและระบบราชการ
	
	
	
