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1 บทนำ 

ระบบยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) พัฒนาข้ึนเพ่ือใหการยายขาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครู สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ มีประสิทธิภาพ โปรงใส เปนธรรม และ

ตรวจสอบได โดยไดออกแบบใหรองรับการใชงานตามบทบาทหนาท่ีของผูใชงานแตละประเภทซ่ึงประกอบดวย 

1. ผูขอยาย (ครู)  

2. ผูอำนวยการสถานศึกษา 

3. เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายของแตละสวนราชการ 

4. ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือหัวหนาสวนราชการ 

5. เจาหนาท่ีสำนักงาน ก.ค.ศ. 

6. ผูดูแลระบบ 

เอกสารฉบับนี้จะอธิบายวิธีการใชงานระบบสำหรับผูขอยาย (ครู) อยางละเอียด เพ่ือใหผูใชงาน

สามารถใชงานระบบไดอยางถูกตองและครบถวน 
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2 ลงทะเบียนใชงานระบบ 
2.1 การลงทะเบียนใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

การลงทะเบียนใชงานระบบการยายขาราชการครู ผูใชงานตองลงทะเบียนเขาใชงานระบบใหเรียบรอย

กอนการเขาใชงาน โดยแบงประเภทผูใชงานเปน 3 ประเภท คือ 1.ผูขอยาย 2.ผูอำนวยการสถานศึกษา  

3.ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/ผูอำนวยการสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ/หัวหนาสวน

ราชการ มีข้ันตอนดังนี้ 

1) เขาใชงานระบบการยายขาราชการครูผาน Web Browser ตัวอยางเชน Google Chrome, 

Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari เปนตน ใหกรอก URL http://trs.otepc.go.th  

ของระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) ท่ีชอง Address bar  

แลวกด Enter  

2) แสดงหนาจอสำหรับเขาใชงาน (Login) ดังภาพ  

3) คลิกปุม ลงทะเบียน สำหรับเขาใชงานระบบครั้งแรก 

 
ภาพท่ี 2-1 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 
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4) ระบบแสดงหนาจอเลือกประเภทผูใชงานดังภาพ แบงประเภทผูใชงานเปน 3 ประเภท คือ  

1. ผูขอยาย  

2. ผูอำนวยการสถานศึกษา  

3. ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/ผูอำนวยการสำนักบริหารงานการศึกษา

พิเศษ/หัวหนาสวนราชการ 

 
ภาพท่ี 2-2 แสดงหนาจอเลือกประเภทผูใชงาน 
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2.1.1 การลงทะเบียนสำหรับผูขอยาย  

1. คลิกเมนู ผูขอยาย 

 
ภาพท่ี 2-3 แสดงหนาจอเลือกประเภทผูใชงาน 

2. ระบบแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียนดังภาพ 

 
ภาพท่ี 2-4 แสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 

3. สามารถตรวจสอบขอมูลโดยกรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

1) ระบบแสดงประเภทผูใชงานอัตโนมัติ 

2) เลือกสังกัด ระหวาง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กรมสงสริมการเรียนรู หรือ

สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 
ภาพท่ี 2-5 แสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 
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3) เลือกสวนราชการ 

4) เลือกสถานศึกษา 

5) ระบุเลขประจำตัวประชาชน 

 
ภาพท่ี 2-6 แสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 

*กรณีเลือกสังกัด “สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา” สามารถเลือกสถานศึกษา และระบุ

เลขประจำตัวประชาชน 

 
ภาพท่ี 2-7 แสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 

4. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม ตรวจสอบขอมูล 

 
ภาพท่ี 2-8 แสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 
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4.1 กรณีผูขอยาย มีขอมูลในระบบประเมินวิทยฐานะดจิิทัล (DPA) 

1) ระบบจะดึงขอมูลหนวยงานตนสังกัด สพท./สวนราชการ สถานศึกษา และขอมูลสวน

บุคคลมาแสดงท่ีหนาคำขอลงทะเบียนผูใชงาน 

2) กรอกเบอรโทรศัพท อีเมล และชื่อผูใชงาน (ใหใช A-Z a-z 0-9 @ - _ . ไดเทานั้น) 

 
ภาพท่ี 2-9 แสดงหนาจอคำขอลงทะเบียนผูใชงาน 

 

4.2 กรณีผูขอยาย ไมมีขอมูลในระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล (DPA) ระบบจะแสดงหนาตางแจง
เตือน “ไมพบขอมูล” ดังภาพ  

1) ผูใชงานสามารถกรอกรายละเอียดขอมูลดวยตนเองได โดยคลิกปุม กรอกขอมูลดวย

ตนเอง 

 

ภาพท่ี 2-10 แสดงหนาตางแจงเตือนไมพบขอมูล 
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2) ระบบแสดงหนาจอคำขอลงทะเบียนผูใชงานดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกหนวยงานตนสังกัด 

- เลือกสพท./ สวนราชการ 

- เลือกสถานศึกษา 

- ระบุเลขประจำตัวประชาชน 

- ระบุคำนำหนาชื่อ 

- ระบุชื่อ-นามสกุล 

- ระบุวัน/เดือน/ป เกิด 

- ระบุเบอรโทรศัพท  

- ระบุอีเมล  

- ระบุชื่อผูใชงาน 

 
ภาพท่ี 2-11 แสดงหนาจอคำขอลงทะเบียนผูใชงาน 

 

 

  

2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 2-7 
 

5. เม่ือกรอกขอมูลคำขอลงทะเบียนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงรหัส OTP 

 
ภาพท่ี2-12 แสดงหนาจอปงบประมาณ 

6. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการขอรหัส OTP ดังภาพ ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี2-13 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการขอรหสั OTP 

  

 5 

 6 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 2-8 
 

7. ระบบจะสงรหัส OTP เพ่ือยืนยันตัวตน ไปท่ีอีเมลผูใชงานท่ีไดระบุเอาไวหนาคำขอลงทะเบียนดังภาพ 

 
ภาพท่ี2-14 แสดงหนาจออีเมล 

8. กรอกรหัส OTP ท่ีไดรับ แลวคลิกปุม ตรวจสอบ OTP 

 

ภาพท่ี2-15 แสดงหนาจอคำขอลงทะเบียนผูใชงาน 

  

 

8 

7 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 2-9 
 

9. เม่ือระบบตรวจสอบ OTP เรียบรอยแลว คลิกปุม ลงทะเบียนเขาใชงาน 

 

ภาพท่ี2-16 แสดงหนาจอลงทะเบียนเขาใชงาน 

10. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการลงทะเบียน ใหคลิกปุม ยืนยัน เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
ภาพท่ี2-17 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการลงทะเบียน 

11. คลิกปุม รับทราบ 

 
ภาพท่ี2-18 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการลงทะเบียนเรียบรอยแลว 

9  

 10 

 11 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 2-10 
 

12. เม่ือผานการพิจารณาอนุมัติแลว ระบบจะสงผลการพิจารณามาท่ีอีเมลผูใชงาน พรอมท้ังชื่อผูใชงาน 

และรหัสผาน เขาใชงานดังภาพ 

 

ภาพท่ี2-19 แสดงหนาจออีเมล 

  

 12 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 2-11 
 

2.2 การเตรียมเอกสารยื่นคำรองขอยายผานระบบ TRS  
การยื่นคำรองขอยายผานระบบ TRS ผูขอยายจะตองเตรียมเอกสาร ดังนี้  

การยายกรณีปกติ  

1. สำเนาทะเบียนบานท่ีระบุเปนภูมิลำเนา (ของตนเอง บิดา มารดา คูสมรสหรือผูอุปการะเลี้ยงดู) 

2. ตารางสอน 

3. เอกสารท่ีเก่ียวของกับเหตุผลในการขอยายเชน ทะเบียนบาน ใบรับรองแพทย ใบรับรองการเปนผูมี

หนาท่ีหลักในการดูแลหรือเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ เปนตน 

4. สำเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

5. ผลการประเมิน PA (รอบสุดทายกอนยื่นคำขอยาย) หรือผลการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล

การปฏิบัติงานตามมาตรฐานตำแหนงครูผูชวย ท่ีผูบังคับบัญชาประเมินรอบสุดทายกอนยื่นคำขอยาย 

(องคประกอบท่ี 1) (กรณีเพ่ิงผานการพัฒนาอยางเขมและไดรับการแตงตั้งเปนครู) 

6. อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

* ท้ังนี้ สภาพความยากลำบากในการปฏิบัติงานในสถานศึกษาปจจุบันระบบ IKS จะตรวจสอบจาก

บัญชีรายชื่อสถานศึกษาในพ้ืนท่ีพิเศษตามท่ี ก.ค.ศ. กำหนด โดยอัตโนมัติ 

 

การยายสับเปล่ียน 

1. สำเนาทะเบียนบาน 

2. ตารางสอน 

3. สำเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

4. แบบรายงานอัตรากำลัง 

5. (อัตรากำลังสายงานการสอนภาพรวมในสถานศึกษาตองไมเกินเกณฑท่ี ก.ค.ศ. กำหนด) 

* การยายครั้งท่ี 1 ใชขอมูล ณ 10 พฤศจิกายน 2567 

* การยายครั้งท่ี 2 ใชขอมูล ณ 10 มิถุนายน 2568 

6. แบบรายงานมาตรฐานวิชาเอก (สำหรับสถานศึกษาสังกัด สพฐ. ตองมีสาขาวิชาเอกไมเกินเกณฑท่ี 

ก.ค.ศ. กำหนด) 

7. อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

  



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 2-12 
 

การยายกรณีพิเศษ 

1. สำเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

2. สำเนาทะเบียนบานตนเอง/สำเนาทะเบียนบานของผูท่ีจะไปดูแล 

3. สำเนาใบสำคัญสมรส 

4. ใบรับรองแพทยของตนเอง/ใบรับรองแพทยของผูท่ีจะไปดูแล แลวแตกรณี 

5. บันทึกประจำวัน ตำรวจ/ฝายปกครอง 

6. ใบรับรองจากฝายปกครองหรือจากทายาทวาเปนผูมีหนาท่ีหลักตองรับผิดชอบดูแล 

7. เอกสารแสดงความยินยอมจากหนวยงานท่ีติดเง่ือนไข 

8. คำสั่งยายหรือคำสั่งแตงตั้งของคูสมรส 

9. อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

* ท้ังนี้ เอกสารหลักฐานตางๆ ใหเปนไปตามแตกรณี โดยกรณีผูขอยายเจ็บปวยรายแรงและกรณีผูขอ

ยายถูกคุกตามตอชีวิต หากติดเง่ือนไขการบรรจุและแตงตั้งตองมีเอกสารแสดงความยินยอมจาก

หนวยงานท่ีติดเง่ือนไขดวย 

 

การยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 

1. สำเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

2. แบบรายงานอัตรากำลัง (อัตรากำลังสายงานการสอนภาพรวมในสถานศึกษาตองไมเกินเกณฑ 

ท่ี ก.ค.ศ. กำหนด)  

* การยายครั้งท่ี 1 ใชขอมูล ณ 10 พฤศจิกายน 2567  

** การยายครั้งท่ี 2 ใชขอมูล ณ 10 มิถุนายน 2568 

3. แบบรายงานมาตรฐานวิชาเอก (สำหรับสถานศึกษาสังกัด สพฐ. ตองมีสาขาวิชาเอกไมเกินเกณฑท่ี 

ก.ค.ศ. กำหนด) 

4. รางวัลท่ีไดรับ หรือผลงานท่ีแสดงถึงความรูความสามารถ ภายในระยะเวลา 5 ป ยอนหลัง นับถึงวันท่ี

ยื่นคำขอ (ถามี) 

5. หนังสือสอบถามและหนังสือแสดงความสมัครใจของผูท่ีประสงคจะใหยาย 

6. อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

* ท้ังนี้ การยายเพ่ือแกปญหาในการบริหารจัดการสถานศึกษา ไมตองใชเอกสารขอ 4 และ 5



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 3-1 
 

3 ขั้นตอนการดำเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการยายขาราชการครูฯ 
3.1 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

ภาพท่ี 3-1 Flowchart ข้ันตอนการดำเนินการยายขาราชการครู สพฐ. 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 3-2 
 

3.2 สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 

ภาพท่ี 3-2 Flowchart ข้ันตอนการดำเนินการยายขาราชการครู สอศ. 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 3-3 
 

3.3 กรมสงเสริมการเรียนรู 

 

ภาพท่ี 3-3 Flowchart ข้ันตอนการดำเนินการยายขาราชการครู สกร. 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 4-4 
 

4 การเขาสูระบบ (Log In) 
การเขาสูระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. สามารถเขาใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) ผาน Web 

Browser ตัวอยางเชน Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari เปนตน  

ใหกรอก URL http://trs.otepc.go.th ของระบบการยายขาราชการครู ในชอง Address bar  

แลวกด Enter  

2. แสดงหนาจอสำหรับเขาใชงาน (Login) ดังภาพ ใหกรอกชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน 

(Password) ของผูใชงานลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุม เขาสูระบบ  

 
ภาพท่ี 4-1 แสดงหนาจอการเขาสูระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS)   

1 

3 

2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 4-5 
 

4. แสดงหนาหลักของระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) ตามสิทธิ์การใช

งานท่ีไดรับดังภาพ 

 
ภาพท่ี 4-2 แสดงหนาหลักของระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

5. เม่ือเขาสูระบบครั้งแรกใหผูใชงานเปลี่ยนรหัสผานการเขาใชงาน โดยคลิก  แลวคลิกเมนู Profile 

 
ภาพท่ี 4-3 แสดงหนาหลักของระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

4 

5 

5 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 4-6 
 

6. แสดงหนาจอขอมูล Profile ดังภาพ ใหคลิก  เปล่ียนรหัสผาน จากนั้นระบุรหัสผานใหม และระบุ

ยืนยันรหัสผานอีกครั้ง 

7. เม่ือแกไขรหัสผานเรียบรอยแลว คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี4-4 แสดงหนาจอขอมูล Profile 

8. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการแกไขขอมูล ใหคลิกปุม ยืนยัน เพ่ือยืนยันแกไขขอมูล 

 
ภาพท่ี4-5 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการแกไขขอมูล 

9. คลิกปุม รับทราบ 

 

ภาพท่ี4-6 แสดงหนาตางแจงเตือนบันทึกขอมูลเรียบรอย 

6 

7 

8 

9 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 4-7 
 

4.1 กรณีลืมรหัสผาน 
กรณีเขาใชงานรหัสผานไมได สามารถขอรหัสผานใหมได โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิก ลืมรหัสผาน 

 
ภาพท่ี 4-7 แสดงหนาจอการเขาสูระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

2. ระบบแสดงหนาจอเปลี่ยนรหัสผานดังภาพ ใหระบุชื่อผูใชงาน และระบุเลขประจำตัวประชาชน  

แลวคลิกปุม เปล่ียนรหัสผาน 

 
ภาพท่ี4-8 แสดงหนาจอเปลีย่นรหสัผาน 

  

1 

2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 4-8 
 

3. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนสงขอมูลเรียบรอยแลวดังภาพ จากนั้นคลิกปุม รับทราบ 

 
ภาพท่ี4-9 แสดงหนาตางแจงเตือนสงขอมูลเรียบรอยแลว 

4. ระบบจะสงลิงกมาท่ีอีเมลผูใชงานท่ีทานลงทะเบียนไวดังภาพ จากนั้นใหคลิกลิงก 

 เพ่ือเปลี่ยนรหัสผานใหม 

 

ภาพท่ี4-10 แสดงหนาจออีเมล 

5. ระบบแสดงหนาจอเปลี่ยนรหัสผานใหมดังภาพ ใหระบุรหัสผานใหม และยืนยันรหัสผานใหม  

6. แลวคลิกปุม เปล่ียนรหัสผาน  

 

ภาพท่ี4-11 แสดงหนาจอเปลี่ยนรหัสผานใหม 

 

3 

 

4 

 

 

5 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-1 
 

5 การขอยาย (กรณีปกติ) สพฐ 
1. คลิกเมนู ระบบการยายขาราชการครูฯ สังกัด สพฐ. 

 
ภาพท่ี5-1 แสดงหนาจอระบบการขอยาย 

2. ระบบแสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ประกอบดวยเมนูการใชงาน ดังนี้  

1) ยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ 

2) ยื่นคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

3) ยื่นคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 

4) คนหาตำแหนงวาง 

5) คนหาคูขอยายสับเปลี่ยน 

6) ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีปกติ 

7) ติดตามแบบคำรองขอยายสับเปลี่ยน 

8) ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

9) ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 

10) กลับเมนูหลัก 

 
ภาพท่ี5-2 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 1 

2 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-2 
 

5.1 คนหาตำแหนงวาง 
ผูขอยายสามารถคนหาตำแหนงวางได ดังนี้ 

1. คลิกเมนู คนหาตำแหนงวาง ท่ีหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

ภาพท่ี5-3 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

2. แสดงหนาจอคนหาตำแหนงวางดังภาพ ระบบจะแสดงรอบครั้งท่ียาย ผูขอยายสามารถคนหาขอมูล

โดยเลือกจังหวัด อำเภอ สังกัด วิชาเอก หรืออยางใดอยางหนึ่ง จากนั้นคลิกปุม คนหา 

3. ระบบจะแสดงขอมูลตำแหนงวางท่ีคนหาดังภาพ สามารถดูรายละเอียดสถานศึกษาได โดยคลิกปุม  

ดูรายละเอียด ท่ีตองการ 

 
ภาพท่ี5-4 แสดงหนาจอคนหาตำแหนงวาง 

 1 

 2 

 3 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-3 
 

4. ระบบแสดงรายละเอียดตำแหนงวางดังภาพ โดยจะแสดงแผนท่ีโรงเรียน รายละเอียดของสถานศึกษา 

และสาขาวิชาท่ีตองการ 

 
ภาพท่ี5-5 แสดงหนาจอรายละเอียดตำแหนงวาง 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-4 
 

5.2 คนหาคูขอยายสับเปลี่ยน 
ผูขอยายสามารถคนหาคูขอยายสับเปลี่ยน ดังนี้ 

1. คลิกเมนู คนหาคูขอยายสับเปล่ียน ท่ีหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

ภาพท่ี5-6 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

2. แสดงหนาจอคนหาคูขอยายสับเปลี่ยนดังภาพ ระบบจะแสดงรอบครั้งท่ียาย ผูขอยายสามารถคนหา

ขอมูลคูขอยายสับเปลี่ยนโดยเลือกจังหวัด อำเภอ ตำบล วิชาเอก หรืออยางใดอยางหนึ่ง จากนั้น 

คลิกปุม คนหา 

3. ระบบจะแสดงขอมูลคูขอยายสับเปลี่ยนท่ีคนหาดังภาพ สามารถดูรายละเอียดสถานศึกษาได  

โดยคลิกปุม ดูรายละเอียด  

 
ภาพท่ี5-7 แสดงหนาจอคนหาคูขอยายสับเปลี่ยน 

  

 1 

 2 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-5 
 

4. ระบบแสดงรายละเอียดคูขอยายสับเปลี่ยนดังภาพ โดยจะแสดงแผนท่ีโรงเรียน รายละเอียดของ

สถานศึกษา เอกสารประกอบ และสาขาวิชาท่ีตองการ 

5. สามารถยื่นคำขอยายสับเปลี่ยนท่ีหนาคนหาคูขอยายสับเปลี่ยนได โดยคลิกปุม ย่ืนคำขอยาย

สับเปล่ียน ดูข้ันตอนการยื่นคำขอยายสับเปลี่ยนไดท่ีหัวขอ 5.3.2 การยื่นคำรองขอยายสับเปลี่ยน 

  
ภาพท่ี5-8 แสดงหนาจอรายละเอียดตำแหนงวาง 

 

  

 

4 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-6 
 

5.3 ยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ  
การยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ ผูขอยายสามารถเลือกยื่นคำขอยายได 2 รูปแบบ ระหวาง ยื่นคำขอยาย

ตามตำแหนงวางกรณีปกติ และ ยื่นคำขอยายสับเปลี่ยน ไดเพียงอยางใดอยางหนึ่งเทานั้น มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ย่ืนคำรองขอยายกรณีปกติ 

 

ภาพท่ี5-9 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

2. ระบบแสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกติดังภาพ โดยจะแสดงรอบการยาย ผูขอยายสามารถ

เลือกยื่นคำขอยายได 2 รูปแบบ ระหวาง ย่ืนคำขอยายกรณีปกติ หรือ ย่ืนคำขอยายสับเปล่ียน 

 
ภาพท่ี5-10 แสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกต ิ

  

 1 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-7 
 

5.3.1 การย่ืนคำรองขอยายกรณีปกติ 

1. คลิกปุม ย่ืนคำขอยายกรณีปกติ 

 
ภาพท่ี5-11 แสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกต ิ

2. ระบบแสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยายดังภาพ ผูขอยายตองรับทราบและ

ยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขฯ ใหคลิกปุม ขาพเจาไดอานและเขาใจขอกำหนดและเง่ือนไขท่ีกลาว

ขางตนโดยตลอดแลว  

 

ภาพท่ี5-12 แสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยาย 

  

 

1 

 2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-8 
 

3. ระบบแสดงหนาจอขอมูลการยายดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวนตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลเขตสังกัดท่ีประสงคยายไป  

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง 

 
ภาพท่ี5-13 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

  

 3 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-9 
 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลเขตสังกัดท่ีประสงคยายไป กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกกรณีการยื่นคำรองขอยาย 

- เลือกสังกัดท่ีประสงคยายไป กรณีเลือกขอยายไปสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

ใหระบสุำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีตองการ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาท่ีประสงคขอยาย 

- เลือกตรงกับกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้ง หรือตรงกลุม

วิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาท่ีไดรับวิทยฐานะ 

คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี5-14 แสดงหนาจอขอมูลเขตสังกัดท่ีประสงคยายไป 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-10 
 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- กรอกขอมูลผูขอยาย สามารถเชื่อมโยงขอมูลผูขอยายได โดยคลิกปุม 

 หรือ  ขอมูลใดท่ีมีอยูในฐานขอมูลของ

สำนักงาน ก.ค.ศ. ระบบจะดึงมาใหอัตโนมัติ 

 
ภาพท่ี5-15 แสดงหนาจอขอมูลผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นเลือกระดับการศึกษา เลือกวุฒิ

การศึกษา และเลือกสาขาวิชาเอก แลวคลิกปุม บันทึก 

 

 

ภาพท่ี5-16 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูคุณวุฒิ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-11 
 

- ระบุท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

- ระบุท่ีอยูตามภูมิลำเนาท่ีขอยาย 

 

ภาพท่ี5-17 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูท่ีอยู 

- กรอกขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เพ่ิมขอมูลชวยปฏิบัติราชการท่ี โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นระบุชวยปฏิบัติราชการท่ี 

และระบุวันท่ีเริ่มตน-สิ้นสุด 

  

ภาพท่ี5-18 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูการดำรงตำแหนง 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-12 
 

- เลือกไดรับการบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีการ ระหวาง สอบแขงขัน หรือคัดเลือกกรณีท่ีมี

ความจำเปนหรือมีเหตุพิเศษ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกท่ีไดรับการบรรจุ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ  

- เลือกอยูระหวางติดเง่ือนไข 

- เลือกการลาศึกษาตอ 

- คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี5-19 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-13 
 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกสถานศึกษาท่ีประสงคขอยายไปดำรงตำแหนง ผูขอยายสามารถเลือกสถานศึกษา

ได 3 อันดับ โดยคลิกปุม กรุณาเลือก 

 
ภาพท่ี5-20 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูผูขอยาย 

- แสดงหนาจอเลือกสถานศึกษาดังภาพ จากนั้นใหคลิก  เลือกสถานศึกษาท่ีประสงคขอ

ยายไปดำรงตำแหนงตามตองการ 

 

ภาพท่ี5-21 แสดงหนาจอเลือกสถานศึกษา 

  

 

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-14 
 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาท่ีสอน 

- เหตุผลในการขอยาย 

- สภาพความยากลำบากในการปฏิบัติงานในสถานศึกษาปจจุบัน 

- ผลการปฏิบัติงานท่ีเกิดกับผูเรียนและสถานศึกษาปจจุบัน 

- การรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ (พิจารณายอนหลัง 4 ป 

นับถึงวันสุดทายท่ีกำหนดยื่นคำรองขอยาย) 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี5-22 แสดงหนาจอขอมูลคณุสมบัติของผูขอยาย 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-15 
 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ แนบเอกสารหลักฐานประกอบใหครบถวน ดังนี้ 

- ทะเบียนบานตนเอง 

- ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

- ทะเบียนบานบิดา มารดา 

- แบบสรุปผลการประเมินตามขอตกลงในการพัฒนางาน (PA) 

- ตารางสอน 

- อ่ืน ๆ 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี5-23 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-16 
 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง ตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีปกติใหครบถวน  

- เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก  ยอมรับเง่ือนไข  

- กรณีขอมูลไมถูกตอง สามารถยอนกลับไปแกไขขอมูลแตละข้ันตอนได  

โดยคลิกปุม  

 
ภาพท่ี5-24 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-17 
 

4. เม่ือกรอกขอมูลครบทุกข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี5-25 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

5. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการสงคำขอ ใหคลิกปุม ตกลง เพ่ือยืนยันการสงคำขอ กรณีท่ีผู

ขอยายยืนยันสงคำขอแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได 

 
ภาพท่ี5-26 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการสงคำขอ 

 
4 

 5 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-18 
 

6. เม่ือยืนยันการสงคำขอเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะ “รอดำเนินการ” สามารถติดตามสถานะ

คำรองขอยายกรณีปกติ โดยคลิกปุม  และสามารถยกเลิกคำขอได โดยคลิกปุม 

 กรณีตองการแกไขขอมูล แลวกรอกขอมูลเพ่ือยื่นคำรองใหมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดไวในปฏิทินการยายท่ี ก.ค.ศ. กำหนด  

 

ภาพท่ี5-27 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีปกต ิ

  

 5 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-19 
 

5.3.2 การย่ืนคำรองขอยายสับเปล่ียน 

1. คลิกปุม ย่ืนคำขอยายสับเปล่ียน 

 
ภาพท่ี5-28 แสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกต ิ

2. ระบบแสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยายดังภาพ ผูขอยายตองรับทราบและ

ยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขฯ ใหคลิกปุม ขาพเจาไดอานและเขาใจขอกำหนดและเง่ือนไขท่ีกลาว

ขางตนโดยตลอดแลว  

 

ภาพท่ี5-29 แสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยาย 

  

 

1 

 2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-20 
 

3. ระบบแสดงหนาจอขอมูลการยายดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวนตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลการยาย  

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 เอกสารแนบ 

ข้ันตอนท่ี4 ขอมูลแบบคำรองขอยายสับเปลี่ยนของตนเอง 

ข้ันตอนท่ี5 ขอมูลการจับคูขอยาย 

 
ภาพท่ี5-30 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

 *กรณีเลือกขอยายภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเดียวกัน หรือ ภายในสำนักบรหิารงานการศึกษาพิเศษ เมื่อผู

ขอยายบันทึกคำรองเรียบรอยแลว ขอมูลจะสงไปท่ีปลายทางท่ีขอยาย จะไมผานความเห็นของตนทาง 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-21 
 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลการยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกกรณีการยื่นคำรองขอยาย 

- เลือกสังกัดท่ีประสงคยายไป กรณีเลือกขอยายไปสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ให

ระบุสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี5-31 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-22 
 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- กรอกขอมูลผูขอยาย สามารถเชื่อมโยงขอมูลผูขอยายได โดยคลิกปุม 

 หรือ   

 
ภาพท่ี5-32 แสดงหนาจอขอมูลผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นเลือกระดับการศึกษา เลือกวุฒิ

การศึกษา และเลือกสาขาวิชาเอก แลวคลิกปุม บันทึก 

 

 

ภาพท่ี5-33 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูคุณวุฒิ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-23 
 

- ระบุท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

- กรอกขอมูลสถานศึกษาท่ีดำรงตำแหนงปจจุบัน สามารถคลิกปุม  

เพ่ือดึงจำนวนครูในสถานศึกษามาแสดง และระบุวันท่ีปฏิบัติหนาท่ีสอนในสถานศึกษา

ปจจุบัน 

 

ภาพท่ี5-34 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลชวยปฏิบัติราชการท่ี โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล ระบุสถานศึกษาท่ีไปชวยราชการ 

และระบุวันท่ีเริ่มตน-สิ้นสุด 

 

 

ภาพท่ี5-35 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูชวยปฏิบัตริาชการ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-24 
 

- เลือกไดรับการบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีการ ระหวาง สอบแขงขัน หรือคัดเลือกกรณีท่ีมี

ความจำเปนหรือมีเหตุพิเศษ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกท่ีไดรับการบรรจุ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงอาจารย 1 หรือครูผูชวย  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงครู  

- เลือกอยูระหวางการปฏิบัติหนาท่ีตามเง่ือนไข 

- เลือกการลาศึกษาตอ 

- คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี5-36 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-25 
 

ข้ันตอนท่ี3 เอกสารแนบ แนบเอกสารหลักฐานประกอบใหครบถวน ดังนี้ 

- สำเนาทะเบียนบาน 

- ตารางสอน 

- ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

- แบบรายงานมาตรฐานวิชาเอก 

- แบบรายงานอัตรากำลัง 

- เอกสารอ่ืนๆ (ถามี) 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี5-37 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-26 
 

ข้ันตอนท่ี4 ขอมูลแบบคำรองขอยายสับเปล่ียนของตนเอง ตรวจสอบแบบคำรองขอยายสบัเปลี่ยนของ

ตนเอง ใหครบถวน  

- เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองครบถวนแลว ใหคลิกเลือก  อนุญาตให เผยแพรขอมูล

สถานศึกษาและสาขาวิชาเอกปจจุบัน สำหรับจับคูขอยายสับเปล่ียน กรณีไมคลิก

เลือกอนุญาต คำขอของทานจะไมไปแสดงท่ีหนาคนหาคูขอยายสับเปล่ียน 

- กรณีขอมูลไมถูกตอง สามารถยอนกลับไปแกไขขอมูลแตละข้ันตอนได โดยคลิกปุม 

 
- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี5-38 แสดงหนาจอขอมูลแบบคำรองขอยายสับเปลีย่นของตนเอง 

 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-27 
 

ข้ันตอนท่ี5 ขอมูลการจับคูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

1. สามารถเลือกคูเพ่ือขอยายสับเปลี่ยนได โดยคลิกปุม เลือกคูขอยายสับเปล่ียน 

 
ภาพท่ี5-39 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

2. ระบบแสดงหนาจอคนหาคูสับเปลี่ยนดังภาพ สามารถเลือกคูยายสับเปลี่ยนไดเพียงหนึ่งคน 

โดยการจับคูยายสับเปลี่ยนจะมีสาขาวิชาเอกที่ตรงกันหรือไมตรงกันก็ได จากนั้นคลิกปุม ดู

รายละเอียด สถานศึกษาท่ีตองการ 

 
ภาพท่ี5-40 แสดงหนาจอคนหาคูสับเปลี่ยน 

  

 

 

1 

2

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-28 
 

3. ระบบแสดงหนาจอจับคูขอยายสับเปลี่ยนดังภาพ สามารถดูรายละเอียดเอกสารประกอบได 

โดยคลิกท่ี  ไฟลท่ีตองการ 

4. เม่ือตรวจสอบรายละเอียดคูสับเปลี่ยนเรียบรอยแลว จากนั้นคลิกปุม จับคู 

 

ภาพท่ี5-41 แสดงหนาจอจับคูขอยายสับเปลี่ยน 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-29 
 

5. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการจับคู หากตองการจับคู ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี5-42 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการจับคู 

6. ระบบแสดงรายการท่ียื่นไปขอจับคูดังภาพ โดยจะแสดงสถานะ “รอตอบรับ” 

7. กรณีมีผูขอยายยื่นมาขอจับคู ระบบจะแสดงขอมูลสถานศึกษาในตารางรายการท่ียื่นมาขอ

จับคูดังภาพ ในสวนนี้สามารถ ยืนยันการจับคู ปฏิเสธการจบัคู และดูรายละเอียด หากไมได

รับการตอบรับภายใน 3 วันระบบจะยกเลิกการจับคูใหอัตโนมัติ 

 
ภาพท่ี5-43 แสดงหนาจอขอมูลการจับคูขอยาย 

8. กรณีตองการจับคูกับรายการท่ียื่นมาขอจับคู ใหคลิกปุม ยืนยันการจับคู  

 
ภาพท่ี5-44 แสดงหนาจอขอมูลการจับคูขอยาย 

 5 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-30 
 

9. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการจับคู หากตองการจับคู ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี5-45 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการจับคู 

10. ระบบแสดงหนาจอตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีสับเปลี่ยนดังภาพ จากนั้นคลิก  

ยอมรับเง่ือนไข 

11. คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี5-46 แสดงหนาจอตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีสับเปลีย่น 

 9 

 

 11 

10 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 5-31 
 

12. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนตรวจสอบความถูกตองกอนยืนยัน จากนั้นคลิกปุม ตกลง เพ่ือ

ยืนยันคุณสมบัติ กรณียืนยันแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได 

 
ภาพท่ี5-47 แสดงหนาตางแจงเตือนตรวจสอบความถูกตองกอนยืนยนั 

13. ระบบจะแสดงสถานะ รอดำเนินการ สามารถติดตามสถานะคำรองขอยายสับเปลี่ยนได  

โดยคลิกปุม ติดตามสถานะ ดังภาพ  

 
ภาพท่ี5-48 แสดงหนาจอคำรองขอยายสับเปลี่ยน 

 

  

 12 

 13 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-32 
 

6 การขอยาย (กรณีปกติ) สกร. 
6.1 ยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ  

การยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ระบบการยายขาราชการครูฯ สังกัด สกร. 

 
ภาพท่ี6-1 แสดงหนาจอระบบการขอยาย 

2. ระบบแสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดกรมสงเสริมการเรียนรูดังภาพ ใหคลิกเมนู  

ย่ืนคำรองขอยายกรณีปกติ 

 
ภาพท่ี6-2 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  

 1 

 
2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-33 
 

3. ระบบแสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกติดังภาพ ผูขอยายสามารถเลือกยื่นคำขอยายได 2 

รูปแบบ ระหวาง ย่ืนคำขอยายกรณีปกติ หรือ ย่ืนคำขอยายสับเปล่ียน 

กรณียื่นคำขอยายตามตำแหนงวางกรณีปกติ ใหคลิกปุม ย่ืนคำขอยายกรณีปกติ 

 
ภาพท่ี6-3 แสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกต ิ

4. ระบบแสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยายดังภาพ ผูขอยายตองรับทราบและ

ยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขฯ ใหคลิกปุม ขาพเจาไดอานและเขาใจขอกำหนดและเง่ือนไขท่ีกลาว

ขางตนโดยตลอดแลว  

 

ภาพท่ี6-4 แสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยาย 

  

 3 

 4 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-34 
 

5. ระบบแสดงหนาจอขอมูลการยายดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวนตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 เอกสารแนบ 

ข้ันตอนท่ี4 ตรวจสอบคำรอง 

 
ภาพท่ี6-5 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

  

 5 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-35 
 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- กรอกขอมูลผูขอยาย สามารถเชื่อมโยงขอมูลผูขอยายได โดยคลิกปุม 

 หรือ  

 
ภาพท่ี6-6 แสดงหนาจอขอมูลผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นเลือกระดับการศึกษา วุฒิการศึกษา 

สาขาวิชาเอก และสาขาวิชาโท แลวคลิกปุม บันทึก 

 

 

ภาพท่ี6-7 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-36 
 

- ระบุท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

- ระบุท่ีอยูตามภูมิลำเนาท่ีขอยาย 

- กรอกขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เพ่ิมขอมูลชวยปฏิบัติราชการท่ี โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล   

 

ภาพท่ี6-8 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-37 
 

- เลือกไดรับการบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีการ ระหวาง สอบแขงขัน หรือคัดเลือกกรณีท่ีมี

ความจำเปนหรือมีเหตุพิเศษ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกท่ีไดรับการบรรจุ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ  

- เลือกอยูระหวางติดเง่ือนไข 

- เลือกการลาศึกษาตอ 

- คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี6-9 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-38 
 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกสถานศึกษาท่ีประสงคขอยายไปดำรงตำแหนง ผูขอยายสามารถเลือกสถานศึกษา

ได 3 อันดับแรก โดยคลิกปุม กรุณาเลือก 

 
ภาพท่ี6-10 แสดงหนาจอขอมูลคณุสมบัติของผูขอยาย 

- แสดงหนาจอเลือกสถานศึกษาดังภาพ จากนั้นใหคลิก  เลือกสถานศึกษาท่ีประสงคขอ

ยายไปดำรงตำแหนงตามตองการ 

 

ภาพท่ี6-11 แสดงหนาจอเลือกสถานศึกษา 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-39 
 

- เลือกสาขาท่ีสอน 

- ระบุระยะเวลา 

- ระบุเหตุผลในการขอยาย 

- เลือกสภาพความยากลำบากในการปฏิบัติงานในสถานศึกษาปจจุบัน 

- เลือกผลการปฏิบัติงานท่ีเกิดกับผูเรียนและสถานศึกษาปจจุบัน และระบุคะแนนจาก

คณะกรรมการท้ัง 3 ทาน 

- เลือกการรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชพี (พิจารณายอนหลัง 4 

ปนับถึงวันสุดทายท่ีกำหนดยื่นคำรองขอยาย) 

- จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี6-12 แสดงหนาจอขอมูลคณุสมบัติของผูขอยาย 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-40 
 

ข้ันตอนท่ี3 เอกสารแนบ แนบเอกสารหลักฐานประกอบใหครบถวน ดังนี้ 

- ทะเบียนบานตนเอง 

- ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

- ทะเบียนบานบิดา มารดา 

- แบบสรุปผลการประเมินตามขอตกลงในการพัฒนางาน (PA) 

- ตารางสอน 

- อ่ืน ๆ 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี6-13 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-41 
 

ข้ันตอนท่ี4 ตรวจสอบคำรอง ตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีปกติใหครบถวน  

- เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก  ยอมรับเง่ือนไข  

- กรณีขอมูลไมถูกตอง สามารถยอนกลับไปแกไขขอมูลแตละข้ันตอนได โดยคลิกปุม 

 

 
ภาพท่ี6-14 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 6-42 
 

6. เม่ือกรอกขอมูลครบทุกข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี6-15 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

7. เม่ือยืนยันการสงคำขอเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะ “รอดำเนินการ” สามารถติดตามสถานะ

คำรองขอยายกรณีปกติ โดยคลิกปุม  และสามารถยกเลิกคำขอได โดยคลิกปุม 

 กรณีตองการแกไขขอมูล แลวกรอกขอมูลเพ่ือยื่นคำรองใหมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดไวในปฏิทินการยายท่ี ก.ค.ศ. กำหนด 

 

ภาพท่ี6-16 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีปกต ิ
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-43 
 

7 การขอยาย (กรณีปกติ) สอศ. 
7.1 ยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ  

การยื่นคำรองขอยายกรณีปกติ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ระบบการยายขาราชการครูฯ สังกัด สอศ. 

 
ภาพท่ี7-1 แสดงหนาจอระบบการขอยาย 

2. ระบบแสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาดังภาพ 

ใหคลิกเมนู ย่ืนคำรองขอยายกรณีปกติ 

 
ภาพท่ี7-2 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

3. ระบบแสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกติดังภาพ ผูขอยายสามารถเลือกยื่นคำขอยายได 2 

รูปแบบ ระหวาง ย่ืนคำขอยายกรณีปกติ หรือ ย่ืนคำขอยายสับเปล่ียน 

กรณียื่นคำขอยายตามตำแหนงวางกรณีปกติ ใหคลิกปุม ย่ืนคำขอยายกรณีปกติ 

 
ภาพท่ี7-3 แสดงหนาจอยื่นคำรองขอยายกรณีปกต ิ

 1 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-44 
 

4. ระบบแสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยายดังภาพ ผูขอยายตองรับทราบและ

ยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขฯ ใหคลิกปุม ขาพเจาไดอานและเขาใจขอกำหนดและเง่ือนไขท่ีกลาว

ขางตนโดยตลอดแลว  

 

ภาพท่ี7-4 แสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยาย 

5. ระบบแสดงหนาจอขอมูลการยายดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวนตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลสาขา/สาขาวิชาท่ีขอยาย 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 เอกสารแนบ 

ข้ันตอนท่ี4 ตรวจสอบคำรอง 

 
ภาพท่ี7-5 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

  

 5 

 4 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-45 
 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลสาขา/สาขาวิชาท่ีขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกสาขา/สาขาวิชาท่ีประสงคขอยาย 

- เลือกตรงกับสาขา/สาขาวิชา ท่ีบรรจุและแตงตั้ง หรือ ตรงกับสาขา/สาขาวิชา ท่ีไดรับ

วิทยฐานะ 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี7-6 แสดงหนาจอขอมูลสาขา/สาขาวิชาท่ีขอยาย 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-46 
 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- กรอกขอมูลผูขอยาย สามารถเชื่อมโยงขอมูลผูขอยายได โดยคลิกปุม 

 หรือ  

 
ภาพท่ี7-7 แสดงหนาจอขอมูลผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นเลือกระดับการศึกษา วุฒิการศึกษา 

สาขาวิชาเอก และสาขาวิชาโท แลวคลิกปุม บันทึก 

 

 

ภาพท่ี7-8 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-47 
 

- ระบุท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

- ระบุท่ีอยูตามภูมิลำเนาท่ีขอยาย 

- กรอกขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เพ่ิมขอมูลชวยปฏิบัติราชการท่ี โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล  

 

ภาพท่ี7-9 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-48 
 

- เลือกไดรับการบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีการ ระหวาง สอบแขงขัน หรือคัดเลือกกรณีท่ีมี

ความจำเปนหรือมีเหตุพิเศษ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกท่ีไดรับการบรรจุ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ  

- เลือกอยูระหวางติดเง่ือนไข 

- เลือกการลาศึกษาตอ 

- คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี7-10 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-49 
 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกสถานศึกษาท่ีประสงคขอยายไปดำรงตำแหนง ผูขอยายสามารถเลือกสถานศึกษา

ได 3 อันดับ โดยคลิกปุม กรุณาเลือก 

 
ภาพท่ี7-11 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูผูขอยาย 

- แสดงหนาจอเลือกสถานศึกษาดังภาพ จากนั้นใหคลิก  เลือกสถานศึกษาท่ี

ประสงคขอยายไปดำรงตำแหนงตามตองการ 

 

ภาพท่ี7-12 แสดงหนาจอเลือกสถานศึกษา 

  

 

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-50 
 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาท่ีสอน 

- เหตุผลในการขอยาย 

- สภาพความยากลำบากในการปฏิบัติงานในสถานศึกษาปจจุบัน 

- ผลการปฏิบัติงานท่ีเกิดกับผูเรียนและสถานศึกษาปจจุบัน 

- การรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ (พิจารณายอนหลัง 4 ปนับ

ถึงวันสุดทายท่ีกำหนดยื่นคำรองขอยาย) 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี7-13 แสดงหนาจอขอมูลคณุสมบัติของผูขอยาย 

  

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-51 
 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ แนบเอกสารหลักฐานประกอบใหครบถวน ดังนี้ 

- ทะเบียนบานตนเอง 

- ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

- ทะเบียนบานบิดา มารดา 

- แบบสรุปผลการประเมินตามขอตกลงในการพัฒนางาน (PA) 

- ตารางสอน 

- อ่ืน ๆ 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี7-14 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-52 
 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง ตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีปกติใหครบถวน  

- เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก  ยอมรับเง่ือนไข  

- กรณีขอมูลไมถูกตอง สามารถยอนกลับไปแกไขขอมูลแตละข้ันตอนได โดยคลิกปุม 

 

 
ภาพท่ี7-15 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-53 
 

6. เม่ือกรอกขอมูลครบทุกข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี7-16 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 7-54 
 

7. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการสงคำขอ ใหคลิกปุม ตกลง เพ่ือยืนยันการสงคำขอ กรณีท่ีผู

ขอยายยืนยันสงคำขอแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได 

 
ภาพท่ี7-17 แสดงหนาตางแจงเตือนยืนยันการสงคำขอ 

8. เม่ือยืนยันการสงคำขอเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะ “รอดำเนินการ” สามารถติดตามสถานะ

คำรองขอยายกรณีปกติ โดยคลิกปุม  และสามารถยกเลิกคำขอได โดยคลิกปุม 

 กรณีตองการแกไขขอมูล แลวกรอกขอมูลเพ่ือยื่นคำรองใหมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดไวในปฏิทินการยายท่ี ก.ค.ศ. กำหนด 

 

ภาพท่ี7-18 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีปกต ิ

  

 
7 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-55 
 

8 ยื่นคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

8.1 การยื่นคำรองขอยายกรณีพิเศษ  
การยื่นคำรองขอยายกรณีพิเศษ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ย่ืนคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

 

ภาพท่ี8-1 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัด สพฐ. 

2. ระบบแสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยายดังภาพ ผูขอยายตองรับทราบและ

ยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขฯ ใหคลิกปุม ขาพเจารับทราบและยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขการ

ยายผานระบบ TRS  

 

ภาพท่ี8-2 แสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยาย 

 
1 

 
2 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-56 
 

3. ระบบแสดงหนาจอขอมูลการยายดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวนตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลเขตพ้ืนท่ีท่ีขอยาย 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง 

 
ภาพท่ี8-3 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลเขตพ้ืนท่ีท่ีขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกประเภทเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กรณีเลือกขอยายไปตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือ ขอยาย

ระหวางสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากับสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

- เลือกสังกัดท่ีประสงคยายไป กรณีเลือกขอยายไปสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหระบุ

สำนักงานเขตท่ียายไป 

คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี8-4 แสดงหนาจอขอมูลเขตพ้ืนท่ีท่ีขอยาย 

  

 3 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-57 
 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- กรอกขอมูลผูขอยาย สามารถเชื่อมโยงขอมูลผูขอยายได โดยคลิกปุม  

หรือ  ขอมูลใดท่ีมีอยูในฐานขอมูลของสำนักงาน ก.ค.ศ. ระบบจะดึงมาให

อัตโนมัติ 

 
ภาพท่ี8-5 แสดงหนาจอขอมูลผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล  

 

 

ภาพท่ี8-6 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-58 
 

- ระบุท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

- กรอกขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เพ่ิมขอมูลชวยปฏิบัติราชการท่ี โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล   

 

ภาพท่ี8-7 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เลือกไดรับการบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีการ ระหวาง สอบแขงขัน หรือคัดเลือกกรณีท่ีมีความ

จำเปนหรือมีเหตุพิเศษ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกท่ีไดรับการบรรจุ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ ระบบจะคำนวณระยะเวลาท่ีไดรับการบรรจุ

และแตงตั้งเขารับราชการถึงวันท่ียื่นคำรองขอยายใหอัตโนมัติ 

- คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี8-8 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูขอยาย 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-59 
 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกอำเภอ/เขตท่ีประสงคขอยายไปดำรงตำแหนง ผูขอยายสามารถเลือกสถานศึกษา 

ได 3 อันดับแรก โดยคลิกปุม กรุณาเลือก 

 
ภาพท่ี8-9 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย 

- แสดงหนาจอเลือกเขต/อำเภอดังภาพ จากนั้นใหคลิก  เลือกเขต/อำเภอท่ีประสงคขอยายไป

ดำรงตำแหนงตามตองการ 

 

ภาพท่ี8-10 แสดงหนาจอเลือกเขต/อำเภอ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-60 
 

- เลือกอยูระหวางปฏิบัติหนาท่ีตามเง่ือนไข 

- เลือกการลาศึกษาตอ ระหวาง ไมอยูระหวางลาศึกษาตอเต็มเวลา หรือ อยูระหวางลาศึกษาตอ

เต็มเวลา 

- เลือกเหตุผลในการขอยาย 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี8-11 แสดงหนาจอขอมูลคณุสมบัติของผูขอยาย 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-61 
 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ แนบเอกสารหลักฐานประกอบใหครบถวน ดังนี้ 

- สำเนา ก.พ.7 หรือ สำเนา ก.ค.ศ.16 

- สำเนาทะเบียนบาน 

- ใบรับรองแพทยผูท่ีจะไปดูแล แลวแตกรณี 

- ใบรับรองจากฝายปกครองและหรือจากทายาทวาเปนผูมีหนาท่ีหลักตองรับผิดชอบดูแล 

- อ่ืนๆ (ถามี) 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี8-12 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-62 
 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง ตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีปกติใหครบถวน  

- เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก  ยอมรับเง่ือนไข และยินยอมเปดเผยขอมูล

สวนบุคคล 

- กรณีขอมูลไมถูกตอง สามารถยอนกลับไปแกไขขอมูลแตละข้ันตอนได โดยคลิกปุม  

  
ภาพท่ี8-13 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-63 
 

4. เม่ือกรอกขอมูลครบทุกข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม ยืนยัน 

 
ภาพท่ี8-14 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-64 
 

5. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนตรวจสอบความถูกตองกอนยืนยัน จากนั้นคลิกปุม ตกลง เพ่ือยืนยัน

คุณสมบัติ กรณียืนยันแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได 

 
ภาพท่ี8-15 แสดงหนาตางแจงเตือนตรวจสอบความถูกตองกอนยืนยนั 

6. เม่ือยืนยันการสงคำขอเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะ “รอดำเนินการ” สามารถติดตามสถานะ

คำรองขอยายกรณีพิเศษ โดยคลิกปุม  และสามารถยกเลิกคำขอได โดยคลิกปุม 

 กรณีตองการแกไขขอมูล แลวกรอกขอมูลเพ่ือยื่นคำรองใหมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดไวในปฏิทินการยายท่ี ก.ค.ศ. กำหนด  

 

ภาพท่ี8-16 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

7. กรณีคลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณี

พิเศษ ดังภาพ 

 
ภาพท่ี8-17 แสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีพิเศษ 

  

 6 

 5 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 8-65 
 

8. กรณีคลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาตางยืนยันการลบขอมูลดังภาพ 

 
ภาพท่ี8-18 แสดงหนาตางยืนยันการลบ 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-1 
 

9 ยื่นคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ  
9.1 การยื่นคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ  

การยื่นคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ย่ืนคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 

 

ภาพท่ี9-1 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัด สพฐ. 

2. ระบบแสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยายดังภาพ ผูขอยายตองรับทราบและ

ยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขฯ ใหคลิกปุม ขาพเจารับทราบและยอมรับขอกำหนดและเง่ือนไขการ

ยายผานระบบ TRS  

 

ภาพท่ี9-2 แสดงหนาตางขอกำหนดและเง่ือนไขการดำเนินการยาย 

 1 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-2 
 

3. ระบบแสดงหนาจอขอมูลการยายดังภาพ กรอกรายละเอียดใหครบถวนตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลเขตพ้ืนท่ีท่ีขอยาย 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง 

 
ภาพท่ี9-3 แสดงหนาจอขอมูลการยาย 

ข้ันตอนท่ี1 ขอมูลเขตพ้ืนท่ีท่ีขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกประเภทเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กรณีเลือกขอยายไปตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือ ขอยาย

ระหวางสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากับสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

- เลือกสังกัดท่ีประสงคยายไป กรณีเลือกขอยายไปสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหระบุ

สำนักงานเขตท่ียายไป 

คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี9-4 แสดงหนาจอขอมูลเขตพ้ืนท่ีท่ีขอยาย 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-3 
 

ข้ันตอนท่ี2 ขอมูลผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- กรอกขอมูลผูขอยาย สามารถเชื่อมโยงขอมูลผูขอยายได โดยคลิกปุม  

หรือ  ขอมูลใดท่ีมีอยูในฐานขอมูลของสำนักงาน ก.ค.ศ. ระบบจะดึงมาให

อัตโนมัติ 

 
ภาพท่ี9-5 แสดงหนาจอขอมูลผูขอยาย 

- เพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล  

 

 

ภาพท่ี9-6 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลคุณวุฒิ 

  

 

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-4 
 

- ระบุท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

- กรอกขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เพ่ิมขอมูลชวยปฏิบัติราชการท่ี โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล   

 

ภาพท่ี9-7 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลการดำรงตำแหนง 

- เลือกไดรับการบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีการ ระหวาง สอบแขงขัน หรือคัดเลือกกรณีท่ีมีความ

จำเปนหรือมีเหตุพิเศษ 

- เลือกกลุมวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกท่ีไดรับการบรรจุ  

- ระบุวันท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ ระบบจะคำนวณระยะเวลาท่ีไดรับการบรรจุ

และแตงตั้งเขารับราชการถึงวันท่ียื่นคำรองขอยายใหอัตโนมัติ 

- คลิกปุม บันทึก 

 

ภาพท่ี9-8 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูขอยาย 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-5 
 

ข้ันตอนท่ี3 ขอมูลคุณสมบัติของผูขอยาย กรอกรายละเอียดใหครบถวน ดังนี้ 

- เลือกชื่อสถานศึกษาท่ีจะไปดำรงตำแหนง 

- เลือกอยูระหวางปฏิบัติหนาท่ีตามเง่ือนไข 

- เลือกการลาศึกษาตอ 

- เลือกเหตุผลในการขอยาย 

- ระบุความรูความสามารถ 

- สามารถเพ่ิมรางวัลท่ีไดรับหรือผลงานท่ีแสดงถึงความรูความสามารถ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นใหระบุรางวัลหรือผลงาน 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี9-9 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูขอยาย 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-6 
 

ข้ันตอนท่ี4 เอกสารแนบ แนบเอกสารหลักฐานประกอบใหครบถวน ดังนี้ 

- สำเนา ก.พ.7 หรือ สำเนา ก.ค.ศ.16 

- ทะเบียนบาน 

- เกียรติบัตร/ภาพถายรางวัลท่ีไดรับ 

- อ่ืน (ถามี) 

- คลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี9-10 แสดงหนาจอแนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-7 
 

ข้ันตอนท่ี5 ตรวจสอบคำรอง ตรวจสอบแบบคำรองขอยายกรณีปกติใหครบถวน  

- เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก  ยอมรับเง่ือนไข และยินยอมเปดเผยขอมูล

สวนบุคคล 

- กรณีขอมูลไมถูกตอง สามารถยอนกลับไปแกไขขอมูลแตละข้ันตอนได โดยคลิกปุม  

 
ภาพท่ี9-11 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 

  

 

 

 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-8 
 

4. เม่ือกรอกขอมูลครบทุกข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก 

 
ภาพท่ี9-12 แสดงหนาจอตรวจสอบคำรอง 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-9 
 

5. ระบบแสดงหนาตางแจงเตือนตรวจสอบความถูกตองกอนยืนยัน จากนั้นคลิกปุม ตกลง เพ่ือยืนยัน

คุณสมบัติ กรณียืนยันแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได 

 
ภาพท่ี9-13 แสดงหนาตางแจงเตือนตรวจสอบความถูกตองกอนยืนยนั 

6. เม่ือยืนยันการสงคำขอเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะ “รอดำเนินการ” สามารถติดตามสถานะ

คำรองขอยายกรณีปกติ โดยคลิกปุม  และสามารถยกเลิกคำขอได โดยคลิกปุม 

 กรณีตองการแกไขขอมูล แลวกรอกขอมูลเพ่ือยื่นคำรองใหมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดไวในปฏิทินการยายท่ี ก.ค.ศ. กำหนด  

 

ภาพท่ี9-14 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

7. กรณีคลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีเพ่ือ

ประโยชนของทางราชการ ดังภาพ 

 
ภาพท่ี9-15 แสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 9-10 
 

8. กรณีคลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาตางยืนยันการลบขอมูลดังภาพ 

 
ภาพท่ี9-16 แสดงหนาตางยืนยันการลบ 
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           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 10-11 
 

10 ติดตามแบบคำรองขอยาย 

10.1 ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีปกต ิ
การติดตามแบบคำรองขอยายกรณีปกติ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีปกติ 

 
ภาพท่ี10-1 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัด สพฐ. 

2. ระบบแสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีปกติดังภาพ สามารถติดตามแบบคำรองขอยายกรณีปกติ โดย

คลิกปุม ติดตามสถานะ 

 
ภาพท่ี10-2 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีปกต ิ

3. ระบบแสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีปกติดังภาพ  

 

ภาพท่ี10-3 แสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีปกต ิ

 1 

 
2 

3 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 10-12 
 

10.2 ติดตามแบบคำรองขอยายสับเปลี่ยน 
การติดตามแบบคำรองขอยายสับเปลี่ยน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ติดตามแบบคำรองขอยายสับเปล่ียน 

 
ภาพท่ี10-4 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัด สพฐ. 

2. ระบบแสดงหนาจอคำรองขอยายสับเปลี่ยนดังภาพ สามารถติดตามแบบคำรองขอยายสับเปลี่ยน  

โดยคลิกปุม ติดตามสถานะ 

 
ภาพท่ี10-5 แสดงหนาจอคำรองขอยายสับเปลี่ยน 

3. ระบบแสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายสับเปลี่ยนดังภาพ  

 

ภาพท่ี10-6 แสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายสับเปลี่ยน 

  

 1 

 
2 

3 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 10-13 
 

10.3 ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีพิเศษ 
การติดตามแบบคำรองขอยายกรณีพิเศษ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

 
ภาพท่ี10-7 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัด สพฐ. 

2. ระบบแสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีพิเศษดังภาพ สามารถติดตามแบบคำรองขอยายกรณีปกติ  

โดยคลิกปุม ติดตามสถานะ 

 
ภาพท่ี10-8 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีพิเศษ 

3. ระบบแสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีพิเศษดังภาพ  

 

ภาพท่ี10-9 แสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีพิเศษ 

 1 

 
2 

3 



 
           คูมือการใชงานระบบการยายขาราชการครู (Teacher Rotation System : TRS) 

  

 
สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หนา 10-14 
 

10.4 ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
การติดตามแบบคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู ติดตามแบบคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการ 

 
ภาพท่ี10-10 แสดงหนาจอระบบการยายขาราชการครู สังกัด สพฐ. 

2. ระบบแสดงหนาจอคำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการดังภาพ สามารถติดตามแบบคำ

รองขอยายสับเปลี่ยน โดยคลิกปุม ติดตามสถานะ 

 
ภาพท่ี10-11 แสดงหนาจอคำรองขอยายกรณเีพ่ือประโยชนของทางราชการ 

3. ระบบแสดงหนาตางติดตามสถานะ ภายใต คำรองขอยายกรณีเพ่ือประโยชนของทางราชการดังภาพ  

 

ภาพท่ี10-12 แสดงหนาตางติดตามสถานะ  

 1 

 

3 

2 



ขาราชการครู

ขาราชการครูที่ ไดรับอนุมติยาย

เขาปฏิบัติหนาที่

ณ สถานศึกษาแหงใหมที่รับยาย

5

ปฏิทินการย้ายข้าราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา ตาํแหน่งครู
สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ประจาํป�  พ.ศ. 2568 ผ่านระบบ TRS

ย�ายย�าย
สาํหรับการสาํหรับการ

11
ครั้งที่ครั้งที่

ภาย�นวันที�
8  มกราคม 2568

วันที� 8 - 15 มกราคม 2568 ตั�งแต่วันที� 16 - 31 มกราคม 2568
(เฉพาะวันที� 31 มกราคม 2568

ภาย�นเวลา 16.30 น.)

ภาย�นวันที� 5 กุมภาพันธ์ 2568

ภาย�นวันที� 20 กุมภาพันธ์ 2568ภาย�นวันที� 28 กุมภาพันธ์ 2568 วันที� 2 มีนาคม 2568ให้ออกคาํสั�งย้าย
ภาย�น 3 วันทาํการ นับตั�งแต่
วันที�ทราบมติ �ดย�ห้คาํสั�งย้าย

มีผล วันที� 1 เมษายน 2568

ภาย�นวันที� 15 พฤษภาคม 2568

 ภาย�นวันที� 15 กุมภาพันธ์ 2568
ผอ.สพท. / หัวหนาสวนราชการ

ผอ. สพท. หรือหัวหนาสวนราชการ

ลงทะเบียนกําหนดสิทธ์ิการใชงาน

ระบบ TRS ใหกับ ผอ. สถานศึกษา

และเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ ใหแลวเสร็จ

ผอ.สพท. / หัวหนาสวนราชการ

สพท. สศศ. หรือสวนราชการอ่ืน

นําขอมูลตําแหนงวาง

ท่ีใชในการรับยายเขาสูระบบ TRS

ขาราชการครู

ย่ืนคํารองขอยายผานระบบ TRS

ผอ.สถานศึกษา

ผอ. สถานศึกษา(ตนทาง)

ตรวจสอบคุณสมบัติของผูยาย

พรอมขอความเห็น

ของ คกก.สถานศึกษา

แลวนําเขาสูระบบ TRS ใหแลวเสร็จ

ผอ.สถานศึกษา

ผอ. สถานศึกษา(ปลายทาง)

นําความเห็นของ คกก. สถานศึกษา

เขาสูระบบ TRS ใหแลวเสร็จ

ผอ.สพท. / หัวหนาสวนราชการ

ผอ. สพท. / ผอ. สศศ. /

หัวหนาสวนราชการอ่ืน แลวแตกรณี

ตรวจสอบคํารองขอยายใหถูกตอง

พรอมใหความเห็นเบ้ืองตน

วารับยาย/ไมรับยาย

และบันทึกยืนยันขอมูล

เขาสูระบบ TRS เพ่ือใหระบบ TRS

ดําเนินการประมวลผล

ขอมูลของผูยาย

ผอ.สพท. / หัวหนาสวนราชการ

ระบบแสดงผลการประมวลผล

ขอมูลของผูขอยายในระบบ TRS

เพื่อให สพท. / สศศ. / สวนราชการอื่น

แลวแตกรณี นําเสนอดวยระบบหรือจัดพิมพ

ผลการประมวลผลจากระบบ TRS

ให อ.ก.ค.ศ. ฯ (ที่รับยาย) พิจารณา

ผอ.สพท. / หัวหนาสวนราชการ

ผูมีอํานาจตามมาตรา 53

ออกคําส่ังยายและแตงต้ัง

ตามมติ อ.ก.ค.ศ. ฯ

อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา

กรณีคํารองขอยายตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

อ.ก.ค.ศ. ฯ (ตนทาง) พิจารณาสงคํารอง

ขอยาย หากอนุมัติ ให สพท. (ตนทาง)

สงคํารองขอยายพรอมมติ

อ.ก.ค.ศ. ฯ (ตนทาง) ไปยัง

สพท. (ปลายทาง) ผานระบบ TRS

กรณีคํารองขอยายระหวางเขตพ้ืนท่ี

การศึกษากับสํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ

อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา (ตนทาง)

หรือ อ.ก.ค.ศ. สํานักบริหารงาน

การศึกษาพิเศษ (ตนทาง) แลวแตกรณี

พิจารณาสงคํารองขอยาย หากอนุมัติ

ให สพท. หรือ สศศ. (ตนทาง) แลวแตกรณี

สงคํารองขอยายพรอมมติ

อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษา

หรือ อ.ก.ค.ศ. สํานักบริหารงาน

การศึกษาพิเศษ (ตนทาง) แลวแตกรณี

 ไปยัง สพท. หรือ สศศ. (ปลายทาง)

แลวแตกรณี ผานระบบ TRS

1 2 3 4
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